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DOFINANSOWANIA

bezzwrotne dotacje
z Unii Europejskiej ,

czyli co trzeba wiedzieC starajgc sie o
pienigdze na rozwoj .

perspektywa 2007 — 2013

Nasz poradnik z perspektywg 2014 — 2020 ukaze sie po uchwaleniu budzetu UE.
Na szczycie w Brukseli (luty 2013 ) przyznano Polsce na lata 2014 — 2020 rekordowg ilosd Srodkow w wysokosci ponad

300 miliardéw ztotych ( fundusz spéjnosci ).
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Dotacja z UE

Pozyskiwanie srodkéw niezbednych do stworzenia lub rozwoju firmy to temat niezwykle wazny.
Wedtug opinii ekspertéw, obecnie trwajgcy proces przyznawania srodkéw na lata 2007-2013 stanowi
ogromna szanse na ,,skok” cywilizacyjny dla naszego kraju. Jednak pozyskiwanie unijnych pieniedzy
wigze sie z pewnymi obostrzeniami i koniecznos$cig przestrzegania zasad w ogtaszanych konkursach.

Stracone pieniadze...

Wedtug raportu przygotowanego przez hiszpaoska firme konsultingowg Blomeyer&Sanz na
zamowienie Komisji Kontroli Budzetowej Parlamentu Europejskiego z kwoty 5 mld euro przeznaczonej
na lata 2004-2006, do czerwca 2007 roku Polska przystata do Komisji Europejskiej faktury na 52,6 proc.
tych funduszy (zrédlo: money.pl). Nasze media donosza o 57 % wykorzystanych srodkow. Innymi
stowy, nie wykorzystaliSmy w latach 2004 - 2006 okoto 10 miliardéw ztotych dotacji. Zatem warto
postarad sie, aby w obecnym okresie wykorzystad zdecydowanie wiecej Srodkow.

Teraz bedzie lepiej

Obecnie mamy do dyspozyciji blisko kilkakrotnie wiecej pieniedzy do rozdysponowania:
Szczegbtowy podziat Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w Polsce w uktadzie
poszczegblnych Programéw Operacyjnych (PO) ksztattuje sie w nastepujacy sposéb:

* PO Infrastruktura i Srodowisko — 41,9% catosci Srodkow (27,9 mld euro),

* 16 Regionalnych Programow Operacyjnych — 24,9% cato$ci Srodkéw (16,6 mid euro),

* PO Kapitat Ludzki — 14,6% catoSci Srodkow (9,7 mid euro),

* PO Innowacyjna Gospodarka —12,4% catosci srodkéw (8,3 mid euro),

* PO Rozwoj Polski Wschodniej — 3,4% catosci srodkéw (2,3 mid euro),

* PO Pomoc Techniczna - 0,8% catosci sSrodkéw (0,5 mid euro),

* PO Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej - (0,7 mld euro).

Pozostate $rodki finansowe z obu funduszy strukturalnych oraz Funduszu Sp6jnosci zostang
przeznaczone na utworzenie krajowej rezerwy wykonania (2% wartosci alokacji, czyli 1,3 mld euro).
Celem strategicznym Narodowej Strategii Spéjnosci (dokumentu okres$lajacego priorytety i i obszary
wykorzystywania oraz SYSTEM wdrazania funduszy unijnych) jest tworzenie warunkéw dla wzrostu
konkurencyjnosci gospodarki polskiej opartej na wiedzy i przedsiebiorczosci, zapewniajacej wzrost
zatrudnienia oraz wzrost poziomu spéjnosci spotecznej, gospodarczej i przestrzennej.

Celami perspektywicznymi Narodowej Strategii Spojnosci sa:

* Poprawa jakosci funkcjonowania instytucji publicznych oraz rozbudowa mechanizmoéw partnerstwa,
* Poprawa jakosci kapitatu ludzkiego i zwiekszenie spdjnosci spotecznej,

* Budowa i modernizacja infrastruktury technicznej i spotecznej majgcej podstawowe znaczenie dla
wzrostu konkurencyjnosci Polski,

* Podniesienie konkurencyjnosci i innowacyjnosci przedsiebiorstw, w tym szczeg6lnie sektora
wytworczego o wysokiej wartosci dodanej oraz rozwoj sektora ustug,

* Wzrost konkurencyjnosci polskich regiondw i przeciwdziatanie ich marginalizacji spotecznej,
gospodarczej i przestrzennej,

* Wyréwnywanie szans rozwojowych i wspomaganie zmian strukturalnych na obszarach wiejskich.
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PRZYKLADY POPULARNYCH KONKURSOW | KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH:

PRZEDSIEBIORCZOSD

Do wydatkéw kwalifikowalnych w ramach konkursow dotyczacych przedsiebiorczosci, zalicza sie
wylgcznie koszty niezbedne do realizaciji celéw projektu. S to:

1. Prace przygotowawcze, np:

. przygotowanie dokumentacji technicznej: koncepcja budowlana, projekt budowlany, projekt
wykonaweczy, itp.,

. raport oddziatywania na Srodowisko,

. zakup nieruchomosci niezabudowanej nierozerwalnie zwigzanej z realizacjg projektu

. zakup nieruchomosci zabudowanej lub lokalu nierozerwalnie zwigzanego z realizacjg projektu
. Prace inwestycyjne np.:

. prace budowlano-montazowe

. prace wykooczeniowe

. dostosowanie obiektdw i pomieszczeo w zakresie niezbednym dla realizowanego projektu,

. zakup materiatéw niezbednych do realizacji projektu,

. zakup nowych srodkow trwatych bezposrednio zwigzanych z realizacja projektu,

. zakup uzywanych srodkow trwatych pod warunkiem, ze w okresie 7 lat poprzedzajgcych

Ztozenie wniosku o dofinansowanie $rodek trwaty nie zostat zakupiony z wykorzystaniem srodkow z
Unii Europejskiej, cena srodka trwatego nie przewyzsza wartosci rynkowej, okreslonej na dzieo zakupu i
jest nizsza od ceny nowego $rodka trwalego,
. nabycie wartosci niematerialnych i prawnych, w formie patentow, licencji, nieopatentowane;j
wiedzy technicznej pod warunkiem, ze:
- beda wykorzystywane wylgcznie na cele projektu objetego wsparciem,

beda podlegad amortyzacji zgodnie z odrebnymi przepisami,

beda nabyte od oséb trzecich na warunkach rynkowych,
. zakup specjalistycznych ustug doradczych w zakresie jakosci, innowacji i nowych technologii,
. sptata rat kapitatowych naleznych finansujgcemu z tytutu leasingu srodkéw trwatych,

PROMOCJA GOSPODARCZA-UDZIAL W TARGACH

. analizy i ekspertyzy zwigzane z realizacjg projektu

. zakup baz danych oraz oprogramowania, wraz z jego konfiguracjg, wydatki na stworzenie lub
wdrozenie serwisOw internetowych,

. zakup niezbednego wyposazenia stanowigcego integralng czesd projektu

. prace zwigzane z wdrozeniem e-informacji w obszarze promocji gospodarczej,

. kampanie promocyjne w kraju i za granica, koszty organizacji wydarzeo promaocji regionu,

organizacji i udziatu w targach / imprezie wystawienniczej / misji gospodarczej w tym:

koszty wynajmu pomieszczeo / powierzchni wystawienniczej i sprzetu,

koszty zaprojektowania i zabudowy stoiska wystawowego / ekspozycji,

koszty organizacji i obstugi potwierdzone fakturami odpowiedniego organizatora imprezy (np.
oprawa multimedialna, montaz, demontaz transport stoiska, sprzgtanie, podtgczenie energii),

koszty zaprojektowania, przygotowania / produkcji i emisji materiatdw promocyjnych, koszty
reklamy,

wpis do katalogu targowego, optata rejestracyjna,

koszty wynajecia nosnikow informacyjno - reklamowych (m.in. tablic, billboardéw) zwigzane z
kampanig promocyjna,
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- koszt przygotowania, uruchomienia i obstugi (w okresie trwania projektu) strony internetowej
bezposrednio zwigzanej z kampanig promocyjna,
- koszty transportu eksponatdw oraz koszty transportu i zakwaterowania uczestnikow misji i

targow
TECHNOLOGIE KOMUNIKACYJNE | INFORMACYJINE DLA MSP

. przygotowanie dokumentacji technicznej: koncepcja budowlana, projekt budowlany, projekt
wykonawczy, itp.,
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. transport i ubezpieczenie prébek wyrobu i dokumentacji technicznej wysytanych do badao
certyfikacyjnych
. opracowanie strategii wprowadzenia nowych produktéw na rynki docelowe

INNOWACYJINA GOSPODARKA-8.1 Wspieranie dziatalnosci gospodarczej w dziedzinie gospodarki
elektronicznej

O dofinansowanie w ramach tego dziatania moga ubiegad sie projekty:

. obejmujace przygotowanie , wdrozenie i Swiadczenie co najmniej jednej nowej e-ustugi,

. generujgce dodatni zysk na dziatalnosci operacyjnej w okresie obejmujgcym realizacje projektu
oraz okres trwatosci projektu

. osiggajace przewage konkurencyjng w oparciu o innowacje na poziomie krajowym lub

miedzynarodowym.
Przez e-ustuge rozumie sie ustuge:

- $wiadczong w spos6b zautomatyzowany

- przez uzycie technologii informacyjnych

- za pomoca systemow teleinformatycznych

- na indywidualne zgdanie ustugobiorcy

- bez jednoczesnej obecnosci stron w tej samej lokalizacji

Do e-ustug nie zalicza sie:

- ustug nadawczych radiowych i telewizyjnych

- ustug telekomunikacyjnych

- dostawy towaréw, ktérych zamawianie i obstuga zamowienia odbywa sie elektronicznie-CD,
DVD, dyskietki , ksigzki, gry itp.

- Ustug swiadczonych przez prawnikéw albo doradcéw finansowych, ktérzy udzielajg swoim
klientom porad za pomocg poczty elektronicznej

- Ustug edukacyjnych, w ramach ktérych tresd kursu przekazywana jest przez nauczyciela za
pomoca Internetu lub sieci elektronicznej

- Ustugi fizyczne off-line naprawy sprzetu komputerowego

- Utworzenia centra wsparcia telefonicznego

- Konwencjonalnych ustug aukcyjnych, przy ktérych niezbedny jest udziat cztowieka

- Ustug telefonicznych z elementami wideo

- Dostep do Internetu i stron WWW

- Ustug telefonicznych przez Internet

- Hurtowni danych off-line

- Ustug reklamowych w szczegblnosci w gazetach na plakatach iw TV

Kategorie wydatkow kwalifikowanych :

. Wynagrodzenia brutto wraz z pozaptacowymi kosztami pracy
. Wartosci niematerialne i prawne (nabycie/leasing)

. Nowe $rodki trwate (nabycie/leasing)

. Ustugi informatyczne, techniczne, doradcze

. Analizy przygotowawcze i ustugi eksperckie

. Promocja projektu
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. Koszty ogdlne (ustugi transportowe, ustugi telekomunikacyjne, ustugi komunalne, ustugi
pocztowe, ustugi ksiegowe, ustugi prawne)

. Materiaty biurowe i eksploatacyjne

. Koszty najmu i eksploatacji pomieszczeo, pod warunkiem, ze ich stawki odpowiadajg

powszechnie stosowanym a rynku.

Projekty wykluczone z dofinansowania:

- majace a celu obrot handlowy produktami (e-handel produktami takze cyfrowymi)
- majace na celu Swiadczenie ustug poczty elektronicznej

- majace na celu $wiadczenie ustug hostingowych

- majace na celu $wiadczenie ustug zwigzanych z rejestracjg i utrzymaniem domen
internetowych

INNOWACYINA GOSPODARKA- dziatanie 8.2 Wspieranie wdrazania elektronicznego biznesu typu
B2B

Gtownym celem dziatania jest stymulowanie powstawania wspélnych przedsiewzied biznesowych
prowadzonych pomiedzy przedsiebiorcami w formie elektronicznej.

B2B (Business to business) —nalezy przez to rozumied relacje ustugowa miedzy wspotpracujacymi
przedsiebiorcami realizowang z wykorzystaniem systeméw teleinformatycznych przeznaczonych do
automatyzacji proceséw biznesowych oraz koordynacji dziatao miedzy tymi przedsiebiorcami

System informatyczny- nalezy rozumied zesp6t wspotpracujacych ze sobg urzadzeo informatycznych i
oprogramowania zapewniajgcy przetwarzanie, przechowywanie, a takze wysytanie i odbieranie danych
przez sieci telekomunikacyjne.

Typowy projekt B2B obejmuije:

- wdrazanie nowych lub integracje istniejacych systeméw informatycznych przedsiebiorstw
- umozliwienie automatyzaciji wymiany informacji pomiedzy systemami informatycznymi
wspOtpracujacych przedsiebiorstw

- integracja nie moze byd utozsamiana z oprogramowaniem biurowym czy operacyjnym

Kategorie wydatkéw kwalifikowanych:

- nabycie wartosci niematerialnych i prawnych ( nabycie/leasing)

- zakup nowych Srodkéw trwatych( nabycie/leasing)

- analizy przygotowawcze i ustugi doradcze o charakterze informatycznym, technicznym,
wdrozeniowym, prawnym

- nabycie ustug informatycznych i technicznych zwigzanych z instalacjg infrastruktury technicznej
i oprogramowania tworzonego rozwigzania elektronicznego

- informacja o udziale finansowym $rodkéw budzetu Unii Europejskiej w projekcie

- zabezpieczenie realizacji umowy o dofinansowanie oraz koszty prowadzenia rachunku
bankowego

- szkolenia specjalistyczne
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DOTACJE NA ROZPOCZECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE]

Osoba, chcaca zatozyd dziatalnosd gospodarcza, moze ubiegad sie o dofinansowanie na jej rozpoczecie
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki - Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i
samozatrudnienia.

1.Formy wsparcia:

- doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwiajgce uzyskanie wiedzy i
umiejetnosci niezbednych do podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

- przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci (w tym w formie spétdzielni lub
spotdzielni socjalnej — o ile wszyscy cztonkowie sg osobami, ktdre rozpoczety prowadzenie dziatalnosci
w wyniku uczestnictwa w projekcie),max.do 40.000,00 zt.

- wsparcie pomostowe udzielane w okresie do 6 do 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy o
udzielenie wsparcia pomostowego, obejmujace finansowe wsparcie pomostowe wyptacane
miesiecznie w kwocie do wysokosci minimalnego wynagrodzenia obowigzujgcego na dzieo zawarcia
umowy o udzielenie wsparcia pomostowego oraz szkolenia i doradztwo w zakresie efektywnego
wykorzystania dotacji (wytacznie dla oséb, ktére rozpoczely dziatalnosd w ramach danego projektu).

2.Koszty kwalifikowane:

- W ramach dziatania istnieje mozliwo$d uzyskania wsparcia m.in. na zakup srodkéw trwatych,
warto$ni niematerialnych i prawnych niezbednych do prowadzenia danej dziatalnosci gospodarcze;j.
3. Dla kogo wsparcie:

- Uczestnikami tych projektow moga byd osoby fizyczne zamierzajgce rozpoczad prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej, z wytgczeniem oséb zarejestrowanych w Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej, Krajowym Rejestrze Sgdowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarcze;.

- aby mdc zgtosid sie do projektu nie mozna mied zawieszonej dziatalnosci gospodarcze;.

DOTACJE NA SZKOLENIE PRACOWNIKOW

Dotacje dla przedsiebiorstw pochodzace z Unii Europejskiej nie sg przeznaczone wylgcznie na projekty
inwestycyjne. W ramach przyznanych Polsce srodkéw mozliwe jest sfinansowanie szkoleo dla
pracownikéw przedsiebiorstw. Tego rodzaju pomoc oferuje Program Operacyjny Kapitat Ludzki.

1. Koszty kwalifikowalne:

a) Wydatki dotyczace szkoleo:

- Prowadzenie szkoleo

- Wynagrodzenie kadry szkoleniowej

- Koszty podrozy, wyzywienia

- Koszty zakwaterowania kadry szkoleniowej i uczestnikow szkoleo

- Zakup materiatéw szkoleniowych

- Opfaty z tytutu egzaminéw zwigzanych ze szkoleniem

- Wynagrodzenie dla 0s6b zwigzanych z obstuga szkoleo

- Amortyzacja narzedzi i wyposazenia zwigzanego z prowadzeniem szkoleo

- Wynagrodzenie treneréw zewnetrznych

- Wynagrodzenie pracownikéw oddelegowanych na szkolenia

b) Wydatki dotyczace doradztwa:

- Wynagrodzenie dla podmiotéw zewnetrznych swiadczacych ustugi doradcze dotyczace szkolen
c) Wydatki inwestycyjne:

- Zakup Srodkow trwatych np. meble, sprzet biurowy
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- Raty leasingowe

- Adaptacja pomieszczeo na potrzeby oséb niepetnosprawnych
d) Wydatki zwigzane z zarzgdzaniem projektem:

- Wydatki na rekrutacje uczestnikow projektu

- Promocje projektu

- Analizy i badania

- Wynagrodzenie oséb administrujacych projekt

- Wynajem i utrzymanie pomieszczeo biurowych

- Zakup towarow i ustug administracyjno-biurowych
- Wydatki zwigzane z obstugg bankowa projektu

- Oplaty notarialne

- Obowigzkowy audyt zewnetrzny

Kiedy zaczad ??

Warto zawczasu przygotowad wniosek i biznesplan , aby po ogtoszeniu konkursu od razu ztozyd
dokumenty. Termin od ogtoszenia konkursu oraz wytycznych do momentu zakooczenia konkursu —
to przedziat nawet DWOCH TYGODNI. Prac przygotowawczych jest na tyle duzo , ze warto je zaczad
niezaleznie od spodziewanego terminu konkursu. Nie jest niestety niczym dziwny , ze nawet w trakcie
trwania konkursu dochodzi do zmiany wytycznych. Niedostosowanie sie do nowych regut skutkuje
koniecznoscig poprawy whiosku w trakcie oceny formalnej . Przy czym w trakcie oceny formalnej i
merytorycznej ewentualne poprawki i uzupetnienia dokonad jednokrotnie . Pod ogtoszeniem
konkursowym umieszczona jest zawsze dokumentacja konkursowa , z kt6rg nalezy zapoznad sie w
sposob jak najbardziej szczegbtowy .

To trzeba wiedzied .

Przyznawanie dotacji odbywa sie na podstawie konkurséw ogtaszanych m.in. w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego. Daty konkurséw sg rézne dla réznych wojewddztw. Sg dwa typy konkursow:
otwarty, ktory rozpoczyna sie w konkretnym dniu i trwa do momentu wyczerpania Srodkéw
(zamkniecie moze nastgpid nawet po paru dniach) i zamkniety, ktéry rozpoczyna sie i kooczy w $cisle
okreslonym przedziale czasowym. Dlatego tez bardzo wazne jest wczeshiejsze przygotowanie planu
projektu , dokumentacji .

Plan — BIZNESPLAN.

Myslac o ubieganiu sie o dotacje powinnismy mied juz mniej wiecej okre$lony plan projektu. Analizujac
sytuacje musimy ustalid nasze priorytety. Nalezy pamietad ,ze cele i rezultaty projektu musza byd jasno
sprecyzowane .Przede wszystkim dotacje mozna uzyskad np. na: utworzenie nowego lub rozbudowe
istniejgcego przedsiebiorstwa (budowa, remont, zakup nieruchomosci) oraz zakup Srodkow trwatych(
zarobwno nowych jak i uzywanych), maszyn, urzgdzeo, pojazdéw mechanicznych. Mozna tez sie starad o
dofinansowanie tzw. wartosci niematerialnych, kursoéw, szkoleo, specjalizacji, licencji. Szczegotowy
zakres kosztow kwalifikowanych jest podawany przy kazdym ogtoszonym konkursie w regulaminie
konkursu .

Przede wszystkim dotacje mozna otrzymad na nows inwestycje .

Nowa inwestycja obejmuje :

1. Inwestycje w Srodki trwate oraz w wartosci niematerialne i prawne zwigzane z :

a) Utworzeniem nowego przedsiebiorstwa

b) Rozbudowsg istniejgcego przedsiebiorstwa
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c) Dywersyfikacjg produkcji przedsiebiorstwa poprzez wprowadzenie howych dodatkowych produktow
lub

d) Zasadniczg zmiang dotyczgcag procesu produkcyjnego w istniejagcym przedsiebiorstwie

2. Nabycie Srodkdéw trwatych bezposrednio zwigzanych z przedsiebiorstwem , ktore zostato zamkniete
lub zostatoby zamknigte , gdyby zakup nie nastapit, przy czym $rodki nabywane sg od niezaleznego
zbywcy .

Wymienione w definicji przestanki nie muszg byd spetniane jednoczesnie , a wystarczy zaistnienie
jednej z nich, by inwestycja spetniata warunki inwestycji nowej czyli poczatkowe;j .

Nie otrzymuje sie dotacji ha inwestycje odtworzeniowg . Inwestycje ,,odtworzeniowe” o0znaczajg
inwestycje, ktére polegaja tylko i wytgcznie na zastapieniu istniejgcych débr .

Proponujemy napisanie biznesplanu obejmujgcego:
* Cele

* Misja

* Klucze do sukcesu

* Opis firmy

* Start-up - koszty rozpoczecia

* Sprzedaz

* Opis rynku

* Segmentacja rynku

* Analiza rynku

* Strategia

* Analiza ustug

* Konkurencja opis

* Analiza SWOT

* Mozliwosci i perspektywy

* Zagrozenia

* Strategia sprzedazy

* Prognoza sprzedazy

* Kamienie milowe

* Kadry

* Analiza progu rentownosci

* Zyski i straty

* Przeptywy pieniezne

* Wskazniki biznesowe

* Podsumowanie

Napisanie profesjonalnego biznesplanu mozna zlecid naszej firmie.
Zainteresowanych prosimy o maila w tej sprawie pod adres: biuro@aiir.pl
Koszt napisania profesjonalnego biznesplanu oszacujemy po podaniu kilku informacji:
- dane firmy

- miejscowosd

- zakres biznesplanu (krétko opisad planowany projekt)

- Biznesplan jest wielce pomocny w realizacji konkretnego przedsiewziecia.

- Stanowid moze tez podstawe do rozméw z partnerami biznesowymi , bankami , instytucjami ,
zalecany rowniez przy wspottworzeniu KLASTRA.

- Stanowi zatacznik w aplikacjach o bezzwrotne dotacje z Unii Europejskiej.
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FORMY DOTACII:

Dostepne sg w konkursach zazwyczaj dwie opcje finansowania projektow:
- zwrot $rodkdw na podstawie faktur kosztowych,

- zaliczki na poczet harmonogramu wydatkow.

W wytycznych szczegdtowych nalezy doktadnie sprawdzid mozliwosci otrzymania Srodkéw i wybrad
najodpowiedniejszg dla nasz opcje.

W zalezno$ci od wojewodztwa i szczegotowych rozporzadzeo jest to kwota w przedziale od 50 do 70%
poniesionych kosztow kwalifikowanych. Najczesciej minimalna kwotg, o ktéra mozna sie ubiegad, jest
kwota 20 000 zi. Projekt wiec powinien zaktadad warto$d minimum 40 000 zt. Gorny putap jest
ustawiony roznie dla réznych wojewddztw i rodzajow firm. Moze wynosid od 200 000zt do kilku
milionéw. Wynika z tego ,ze czesci finansowania inwestycji spoczywa na przedsiebiorcy .

Formami finansowania moga byd :

-Srodki wtasne

-kredyt

-leasing

Dokumenty potwierdzajace zabezpieczenie finansowania inwestycji (np. promesa kredytowa , promesa
leasingowa ) sg dokumentami obowigzkowymi wymaganymi przy sktadaniu wniosku lub przy
podpisywaniu umowy o dofinansowanie projektu.

Nalezy pamietad ,ze Instytucja Zarzadzajgca ma prawo prosid o dostarczenie dodatkowych
dokumentow lub ztozenie wyjasnieo na kazdym etapie oceny wniosku o dofinansowanie .

Przyktad

Zatdzmy , ze naszym celem jest przeprowadzenie modernizacji zaplecza technicznego przedsiebiorstwa
czyli zakup $rodkéw trwatych .Jedna z pierwszych rzeczy jest uzyskanie informaciji na temat ceny
urzadzenia , pozyskania jego specyfikacji technicznej , ktérg potem wykorzystamy w pisaniu
biznesplanu i wniosku. Najlepiej , by byt to sprzet nowoczesny , innowacyjny, mogacy mied wptyw na
wzrost naszej konkurencyjnosci. Sprzet , ktdrego do tej pory nie byto w firmie . Dajacy mozliwosd
wprowadzenia nowych , konkurencyjnych produktéw lub ustug .

Zakup maszyn , urzadzeo innych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych , udziat w targach
zalicza sie do projektow nieinfrastrukturalnych i nie wymaga przeprowadzenia procedury Oceny
Oddziatywania na Srodowisko (O0S) . Projekty infrastrukturalne wymagajace uzyskania pozwolenia na
budowe , zgtoszenia robdt budowlanych sg prawnie zobligowane do przeprowadzenia procedury
Oceny Oddziatywania na Srodowisko (OOS) . Warto zajad sie tym odpowiednio wczesniej , gdyz
powyzsze procedury trwajg w czasie . Kazdy projekt musi byd wyceniony .

Wazne , by wszystkie ceny byty adekwatne do realnego poziomu cen rynkowych. W wypadku dosd
istotnych réznic pomiedzy cenami rynkowymi , a wpisanymi przez nas do biznesplanu i wniosku -
zostaniemy najprawdopodobniej poproszeni o szczegdtowe wyjasnienia. Mozna ubiegad sie o dotacje
na sprzet juz uzywany. Nalezy jednak wowczas pamietad , by uzyskad o$wiadczenia od poprzednich
wiascicieli ,ze dany sprzet nie byt kupowany dzieki dotacjom (przepis o zakazie podwdjnego
dofinansowania).

Na stronie instytucji posSredniczacej w rozdziale sSrodkéw szukamy informacji o konkursach. Musimy
wiedzied — do jakiej kategorii firm sie zaliczamy ( mikro , mate , Srednie..) i czy w danym konkursie
mozemy aplikowad. Przyda nam sie rowniez znalezienie harmonogramu naborow. Trzeba jednak
pamietad , ze dokument ten ulega aktualizacjom i zmianom, a to oznacza systematyczne sprawdzanie
informacji — przynajmniej raz w tygodniu. Staramy sie rowniez odnalezd dokumentacje z poprzedniego
konkursu. Na jej podstawie mozemy juz przygotowywad biznesplan w wersji roboczej. W chwili
ogtoszenia konkursu bedziemy wigc mieli przynajmniej czesd prac juz wykonanych.
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Wazne jest , by dokumentacja byta przygotowana na drukach wymaganych konkursie , w ktérym
przedsiebiorca zamierza aplikowad . ,, Wersje roboczg ,, dokumentacji nalezy zmienid na wymagang
wersje ,, aktualng ,,

Dokumenty

Niezmiernie wazne jest przygotowanie dokumentacji do projektu. Nalezy pamietad o kilku
podstawowych sprawach. Dokumenty firmowe (wpis do ewidencji, KRS, Regon) powinny byd datowane
co najmniej 3 miesigce wczesniej. Musimy wiedzied, ze przy podpisaniu umowy niezbedne bedg tez
zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego i ZUS o tzw. ,,niezaleganiu”. Wazne sg rowniez oSwiadczenia o
poprawnym wykorzystaniu poprzednich dotacji (o ile byty przyznane). Konkretny wykaz dokumentacji
niezbednych do ztozenia wniosku jest podawany zawsze w informacjach o konkursie.

W dokumentacji konkursowej zawsze zawarta jest informacja jakie zatgczniki wymagane sa na etapie
sktadania wniosku o dofinansowanie projektu , a jakie na etapie podpisywania umowy .

Whniosek

Przystepujac do pisania wniosku nalezy mied $wiadomosd kilku waznych rzeczy. Musimy poswiecid
bardzo duzo czasu na przyswojenie niezbednych informacji potrzebnych do napisania wniosku. Czesd z
nich jest dostepna przy ogtaszaniu procedur konkursowych (i tu juz musimy wykazad sie wiedza, czy
dany konkurs jest rzeczywiscie tym, w ktérym powinnismy aplikowad). Spora czes$d niezbednych
informacji jest w formie odnos$nikéw , przytoczonych ustaw , do ktérych trzeba dotrzed i przyswoid .
Dlatego warto korzystad z firm specjalizujgcych sie w przygotowywaniu dokumentacji aplikacyjnej .
Powinni$my sie wykazad nie tylko znajomoscig przepisdéw szczegdtowych, lecz rowniez w czesci
whniosku , czy biznesplanu zagadnieniami ekonomicznymi, a takze dosd daleko zaawansowang wiedzg
dotyczaca rozliczeo finansowych. Oczywiscie to brzmi dosd groznie i w istocie bez pomocy
specjalistycznej firmy lub biegtego ksiegowego bedzie ciezko sobie z tym poradzid.

Sktadanie wniosku

Jesli mamy do czynienia z konkursem otwartym warto si¢ postarad, by ztozyd wiosek jak najszybciej.
Konkurs zamkniety obliguje komisje do przyjecia naszego wniosku nawet w ostatnim dniu. Dobrze jest
sprawdzad na biezgco, czy w konkursie, w ktérym startujemy, nie byto zadnych poprawek, czy
aktualizacji wytycznych (co sie niestety czasem zdarza). Podstawg dobrze zlozonej aplikacji jest
trzymanie sie absolutnie wszystkich wytycznych dotyczacych danego konkursu. W innym wypadku
otrzymamy pismo z proshg o ponowne ztozenie poprawionej aplikacji lub po prostu wniosek bedzie
odrzucony z przyczyn formalnych.

W przypadku odrzucenia wniosku na dowolnym etapie oceny , beneficjentowi przystuguje prawo do
Ztozenia protestu . Bardzo wazne jest , by protest przygotowany byt zgodnie z wytycznymi
znajdujacymi sie w dokumentacji konkursowej ( w regulaminie ).

Terminy

Terminy konkretnych konkurséw sg podawane przez stosowne urzedy najczesciej z dwutygodniowym
wyprzedzeniem. Z doswiadczeo wynika, ze jest to zdecydowanie za krétki okres do poprawnego
przygotowania aplikacji. Wiedzac, ze konkurs moze sie odbywad raz, czy dwa razy w roku, powinnismy
zaczad przygotowania nie czekajgc na konkretne ogtoszenie. Od momentu ztozenia aplikacji urzednicy
maja $rednio ok. 60 dni na poinformowanie, czy dany projekt przeszedt pierwsza selekcje ( ocene
formalng ) . Zazwyczaj koszty ( zakupy ) zwigzane z realizacjg projektu mozna ponosid po dniu ztozenia
whniosku . Bedg to juz koszty kwalifikowane . Istniejg ogdlne wytyczne , ktére mowig o
kwalifikowalnosci wydatkow od stycznia 2007r. , jednak zawierajg klauzule , ze podstawg sg wytyczne
szczegOtowe danych konkursow.
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Harmonogram prac:

Podstawowy harmonogram prac dla chcgcych otrzymad dotacje z Unii Europejskie. Mozna go podzielid
na dwie czesci:

- Prace wykonywane przez beneficjenta (samodzielnie lub wspdlnie z firma zajmujaca sie
profesjonalnie pozyskiwaniem srodk6w unijnych)

- Prace wykonywane przez komisje przyznajaca srodki finansowe.

PRACE BENEFICJENTA:
1. Przeglad potrzeb — nalezy bardzo doktadnie wypisad , co konkretnie chcielibySmy kupid z pomoca
dotacji unijnej.

2. Majac juz wyznaczone podstawowe cele projektu i rezultaty mozemy przystgpid do szukania
odpowiedniego konkursu , w ktérym bedziemy mogli wzigd udziat. Informacji takich mozemy szukad
np. na stronach internetowych instytucji zajmujacych sie rozdzialem srodkéw unijnych. Nalezy sie
bardzo doktadnie zapoznad z cata dokumentacjg konkursowa, by mied pewnosd, ze wniosek nie
zostanie odrzucony z przyczyn formalnych. Niestety — przepisy dotyczace tych konkurséw sg dosd
zawite i niejednokrotnie dochodzi do sktadnia protestéw przez przedsiebiorcow, ktérych wniosek
zostata odrzucony.

3. Przygotowanie dokumentacji. Zgodnie z procedurami nakreslonymi w danym konkursie nalezy
przygotowad dokumenty firmowe (NIP, REGON, Wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
ewentualnie petny wypis KRS ), dokumenty ksiegowe (najczesciej za dwa ostatnie lata — PIT oraz jesli
dotyczy Bilans i Rachunek Zyskow i Strat RZIS), inne dokumenty zwigzane z projektem (np. specyfikacje
sprzetu, ktéry zamierzamy kupid ).

4. Napisanie i przygotowanie dokumentacji konkursowej zgodnie ze wszystkimi wytycznymi
obowiagzujacymi w danym konkursie .

5. Ztozenie go w odpowiednim terminie w odpowiedniej instytucji. Nie sposob tu nie wspomnied o
najkrotszym konkursie dotacji z UE. Trwat doktadnie 3 minuty. Zgtoszenia przyjmowano przez Internet,
a specjalny program rejestrowat kwoty o ktére wystepowano az do wyczerpania przeznaczonej puli.
Jak widad czasem liczy sie nie tylko poprawnosd napisania wniosku, lecz rowniez refleks.

PRACE KOMISJI
6. Nabér wniosku

7. Ocena formalna wniosku-przeprowadzana zgodnie z kartg oceny znajdujgcg sie w dokumentacji
konkursu — najczesciej komisja wysyta powiadomienia o dalszym etapie prac.

Beneficjent otrzymuje informacje pisemng , zawierajacg wynik oceny .
8. Ocena merytoryczna wnioskow.

9. Sporzadzenie listy rankingowej — czyli wstepnej listy wnioskow dla ktérych sg juz przeznaczone
konkretne pienigdze.

10. Zatwierdzenie listy rankingowej przez instytucje zarzadzajaca.

11. Podpisanie umowy o dotacje — mamy juz pewnosd otrzymania srodkow finansowych z UE.
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Odwotania

W wypadku odrzucenia wniosku przedsiebiorcy przystuguja dwa $rodki odwotawcze:
- protest

- whiosek do sadu administracyjnego

W przypadku protestu nalezy jasno skonkretyzowad zarzuty co do oceny , gdyz inne aspekty nie
zawarte nie zawarte w protescie nie beda brane pod uwage . Moze sie zdarzyd ,ze protest zostanie
odrzucony , wtedy przedsiebiorcy przystuguje prawo wniesienia skargi do sagdu administracyjnego .

PODSUMOWANIE:

Czy warto ubiegad sie o dotacje? Z pewnoscig tak. Musimy wiedzied, ze mamy kilkakrotnie wiecej
$rodkéw do rozdysponowania niz w latach 2004-2006, zmienily sie tez na plus procedury przyznawania
dotacji. Jest wiec duza szansa na pozytywne zakooczenie kazdego, dobrze przemyslanego i napisanego
wniosku.

Zlecenia pisania wniosku.
Firmy lub osoby zainteresowane staraniem sie o dotacje za posrednictwem Agencji Informatyzacji i
Rozwoju proszone sg o wypetnienie ANKIETY na stronie internetowej:

www.aiir.pl

Dokonamy bezptatnych analiz i przeslemy Paostwu informacje o mozliwosciach aplikowania o
bezzwrotne dotacje z Unii Europejskiej. Zakres naszych ustug to :

* sporzadzenie wniosku o udzielenie dotacji z UE,

* monitorowanie funduszy rzgdowych i unijnych,

* doradztwo przy doborze programu finansujacego,

* studium wykonalnosci,

* biznes plany,

* analiza finansowo-ekonomiczna,

* przygotowanie niezbednych dokumentéw ,

* opieka merytoryczna podczas realizowanego projektu oraz jego koocowe rozliczenie

Opracowanie:

Agencja Informatyzacji i Rozwoju
Zezwala sie na publikacje , powielanie i rozpowszechnianie w niezmienionej formie tylko i wytacznie
pod warunkiem podania zrodta (w tym adresu: www.aiir.pl ) oraz dotgczenia logo.

www.aiir.pl
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